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JONAVOS RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS CENTRALIZUOTOS
BIUDZETINIU ISTAIGU BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS
VEDEJO PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos rajono §vietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) centralizuoto biudZetiniu
istaigy buhalterinés apskaitos skyriaus (tolian — Skyrius) vedéjo pavaduotojo pareigybé yra
priskiriama biudZetiniy jstaigy struktiiriniy padaliniy vadowvy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2,

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj issilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu arba aukstajj koleginj issilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

3.2. turéti ne mazesnj kaip 1 mety vieSojo sektoriaus finansy arba buhalterinés apskaitos srities
darbo staza;

3.3. Zzinoti Tamnybos veikla, vietos savivalds, vie§ojo sektoriaus subjekmy buhalterine.
finansing ir mokesting apskaita reglamentuojancius Lietuvos Respublikos istatymus. Vyriausybés
nutarimus, bei Kitus teisés aktus ir gebéti Juos taikyti praktidkai:

3.4. iSmanyti pagrindinius buhalterinés apskaitos ir finansy kontrolés principus:

3.5. moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office™ programiniu paketu;

3.6. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti isvadas ir
pasiiilymus, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu, savarankiSkai planuoti, organizuoti savo
veikla.

3.7. turéti organizaciniy gebéjimy, gebéti dirbti komandoje, laikytis demokratiniy
bendravimo ir bendradarbiavimo principy.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. teikia pasitilymus skyriaus vedéjui apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos registry
formy klausimais, nustatydamas jy turinj ir skai¢iy, kad skirtingy viesojo sektoriaus subjekty. dél
kuriy apskaitos tvarkymo centralizuotai priimtas sprendimas, tos pacios nikinés operacijos ir tikiniai
ivykiai j apskaitg biity jrasomi vienodai, derina juos su viesojo sektoriaus subjektais;



4.2. pasikeitus viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartams ar kitiems
buhaltering apskaita ir finansiniy ataskaity sudaryma reglamentuojantiems teisés aktams, teikia
pasilymus skyriaus vedéjui apskaitos politikos pakeitimo ar papildymo klausimais:

4.3. priima i§ jstaigy darbo uzmokes¢iui apskaiiuoti ir ataskaitoms rengti reikalinga
informacijg, paskirsto Ja skyriaus darbo uzmokeséio grupés darbuotojams; pagal savo kompetencija
konsultuoja jstaigy atsakingus darbuotojus darbo uzmokeséio klausimais;

4.4. konsultuoja skyriaus darbo uFmokesgio grupés darbuotojus darbo uzmokeséio
priskaitymo, valstybinio socialinio draudimo bei gyventojy pajamy mokeséiy, kity iSskaitymy i
darbo uzmokes¢io klausimais;

4.5. kontroliuoja darbo uZmokeséio mokejimg biudZetiniy istaigy darbuotojams nustatytais
terminais, pervedamy mokeséiy j biudzetus, draudimo jmoky i valstybinius fondus teisinguma:

4.6. atlieka prevencinius darbo uZmokesgio patikrinimus jstaigose pagal skyriaus vedéjo
patvirtinta grafika;

4.7. kontroliuoja ar teisingai uzregistruotos ikinés operacijos buhalterinés apskaitos
programoje ir kas ketvirtj pasirinktinai sutikrina istaigy DidZiosios knygos sgskaity likuéius;

4.8. vykdo jstaigy darbo uZmokeséio fondo stebéseng pagal darbo uzmokeséio priskaitymu
suvestines;

4.9. teikia apskaitomy jstaigy valstybinés mokesciy inspekcijos, statistikos departamento bei
kity suinteresuoty valstybiniy institucijy reikalaujamos formos ataskaitas ar pazymas teisés akty
nustatytais atvejais;

4.10. kontroliuoja, kad biity pateikiamos darbo uZmokescio priskaitymo, darbo uzmokeséio
asignavimy likuéiy suvestines Istaigy vadovams, bei kita informacija pagal savo darbines funkcijas:

4.11. atlieka paskesniajg finansy kontrolés funkcijg pagal savo darbines funkcijas:

4.12. VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacingje sistemoje
(VSAKIS) atlieka apskaitomy jstaigy finansiniy ataskaity rinkinio (FAR) pildytojo funkcijas:

4.13. pasibaigus ataskaitiniams metams. iki einamyjy mety liepos 1 dienos perduoda saugoti
uzsakovui saugotinus (ilgo ir laikino saugojimo) uzsakovo apskaitos dokumentus. saugomuy
dokumenty bylas;

4.14. pavaduoja kitus skyriaus vedéjo pavaduotojus, Siems laikinai negalint eiti pareigy.

4.15. tvirtina antru parasu biudzetiniy jstaigy mokéjimo nurodymus banko &3y pervedimams
vykdyti:

= 4.16. pagal kompetencija vykdo kitus skyriaus vedéjo nenuolatinio pobadzio pavedimus.
susijusius su skyriaus funkcijomis, darbo u¥mokesgio srityje.

Susipazinau ir sutinku:
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